(Identificación institucional)

COMUNICACIÓN DE CULMINACIÓN DE PASANTÍAS

Caracas, ____de____________de 20___
Señores
Universidad Católica Andrés Bello
Escuela de Ciencias Sociales 
Sede Montalbán.

Atención: Prof. __________________________
Coordinación  de Proyección


Con nuestro previo saludo, le informamos que el estudiante XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, titular de la cédula de identidad N° XXXXXXXXX, desarrolló y culminó de manera SATISFACTORIA las actividades desarrolladas en el marco del Programa de Pasantías, alcanzando los objetivos previamente establecidos en la Propuesta de Pasantías respectiva  y su correspondiente Cronograma de actividades. Quedamos por lo tanto, a la espera de la recepción del Instrumento para la Evaluación del Pasante de Evaluación (Tutor Empresarial), el cual sabremos agradecer, nos haga llegar al correo electrónico xxxxxxxxxxxxxx, o en físico en sobre cerrado a través del pasante. 
Sin más a qué hacer referencia,
Atentamente,

                                                          ___________________________
     (Empresa)
Nota: la presente comunicación debe ser elaborada en papel membrete o identificación institucional/empresarial, firmada y sellada por ésta. 

